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INTRODUCCION

La elaboracion del presente manual esta destinada a los distintos usuarios que
tendran acceso al sistema Gnosoft Académico, y se convierte en un instrumento de
guia permanente en la gestidon de cada funcionalidad.
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FUNCIONALIDAD HOJA DE VIDA ESTUDIANTE

Esta funcionalidad permite al acudiente ver y actualizar la hoja de vida del
estudiante con sus respectivos datos personales, los datos de su acudiente,
hermanos y referencias personales.

Estudiantes

Tipo Doc. Documento Codigo Nombre Curzo
@ oC 454789989 25 ESPINOSA PARADA JHON NICOLAS B6-02
| ver| | ositicar. |

Esta vista muestra el listado de estudiantes a cargo. Se debe seleccionar un
registro y luego presionar el botén Ver o Modificar segin la accién que se
requiera realizar. Para modificar la informacién de un estudiante, basta con
presionar el boton Modificar.

Madificar Estudiante

Datos Personales Datos Adicionales M.E.N Acudientes Hermanos Referencias @
Historial Académico
Datos Perzonales Fotografia
Tipo de Documento Documento Cddigo General 4 -
CEDULA DE CIUDADANIA 454729989 56537
Pais Expedicion Departamento Expedicion Ciudad Expedicion
COLOMBIA ANMAZONAS EL ENCANTO
Primer Nombre Segunde Nombre Primer Apelido Segundo Apelido
JHON NICOLAS ESPINOSA PARADA
Fecha de Macimiento Tipo de Sangre Sexo Estrato
Lugar de Nacimiento
Pais Nacimiento Departamento Nacimiento Ciudad Macimiento
COLOMBIA ANMAZONAS EL ENCANTO

Este formulario permite modificar la informacién del estudiante, pestafia por
pestafia, como se muestra end. Entre la informacion, se encuentran las
pestanas Datos Personales, Datos Adicionales, M.E.N, Acudientes, Hermanos, Refer
encias e Historial Académico.

Para actualizar la informacidn de alguna de las pestafas, basta con posicionarse
sobre ella, e inmediatamente el formulario se ubicara en la informacion respectiva.
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Modificar Estudiante

Datos Personales Datos Adicionales M.EN @ Hermanos Referencias
Hiztorial Académico
Acudientes
Tipo Doc. Documento Nombre Parentezco Principal
[0 o
Datos Personales
Tipo de Documento Documento
CEDULA DE CIUDADANIA 60370949
Paiz Expedicion Departamento Expedicion Ciudad Expedicion

COLOMBIA v NORTE DE SANTANDER - clcuTa

Primer Nombre Segundo Nombre Primer Apelido Segundo Apelido

ZAIDA CAROLINA PARADA RINCON
Fecha de Nacimiento Tipo de Sangre Sexo Mivel de Escolaridad
01-10-1975 O+ v F ~ SECUNDARIA
Ubicacion
Direccion Barrio
CLL 28 N® 12A-22 NAVARRO WOLF
Teléfano Celular Email
5765458 3208392552 parada_zaidaZ@hotmail com
Paiz Ubicacion Departamento Ubicacion Ciudad Ubicacion
COLOMBIA w NORTE DE SANTAMDER b clcuTA
Datos Adicionales
Parentezco Namero Tarjeta Ez Acudiente Fallecido
MADRE v |  [e0370040 (0] O
Profesion Tipo Empresa Cargo Desempefia
ASESORA COMERCLIAL INDEFEMNDIENTE hd HINGUNA ASESORA
Teléfono Empresa Direccion Empresa

5765453 CLL 28 N® 12A-22

Para actualizar la informacidn de los acudientes, se debe ir a la pestafia Acudientes
(Ver®) y, una vez alli serd posible realizar los cambios. Al dar clic sobre el
acudiente que se desea modificar (Vel@), se cargaran sus datos en la parte

inferior; alli se podran modificar los datos que se desee.

Para asignar la Fecha de Nacimiento, se puede dar clic en el icono de calendario
, que aparece junto al campo, con lo cual se desplegara un calendario en el que se
debe seleccionar el afio, el mes y el dia. La segunda forma es digitar directamente

la fecha en el cuadro de texto, en el formato dd-mm-aaaa.

Si el padre o familiar agregado es el acudiente principal del estudiante, se debe
chequear la casilla £s Acudiente como se indica en@. Es necesario que al menos
un acudiente registrado tenga chequeada esta casilla y solo puede ser chequeada

para un acudiente.

Para guardar los cambios al acudiente, es necesario presionar el botén Modificar.

Por Ultimo, se debe presionar el boton Registrar para guardar los cambios de

£

manera satisfactoria

H?EDI:C



FUNCIONALIDAD HORARIO DEL ESTUDIANTE

Esta funcionalidad permite visualizar el horario de clase que el estudiante tiene
asignado para el ano escolar.

Ao Lectiva

Continuar

Seleccione el afno lectivo y presione Continuar.

Estudiantes

Tippo Do, Dacumenta Cadigo Matnbre Cursa
(}} Tl 5021625366 S PATIO LOPEZ CAMILO ANDRES SEXTO &
] Tl 94032525336 34 PATING LOPEZ JUAN FERMANDO MOWERC &
Ver

Seleccione el estudiante y presione el botdn Ver.

Nota: si el acudiente tiene solo un hijo estudiando en la Institucion Educativa,
después de seleccionar el afio lectivo consecutivamente le aparecera el siguiente
formulario.

Horario Estudiante Patifio Lopez Camilo Andrés

Datoz del Estudiante
Tipo Documento Documento Momkbre
TARJETA DE IDEMTIDALD 98021625366 PATIFG LOPEZ CAMILO ANDRES
Edad Teléfono Grado Educativo Tipio Estado
10 Afios 9523635 SEXTO MUEYC ACTIO
Horario
Hora Lunes Martes Migrcoles Jueves Wiernes Sabao
0830 Clenglfs Sociales Clenglfs Sociales ) Matematicas E@cacmn Fizica
1 i Patifio Gomez Patifio Gomez Geometria . . Grimaldo Camacha
0730 Guzman Diaz Yazmin
Gustavo Gustavo Anderzon
o730 Clenglfs Sociales Clenglfs Sociales WMatemdticas WMatematicas E@cacmn Fisica
2 X Patifio Gomez Patifio Gomez . . . Grimaldo Camacha
0g:30 Guzman Diaz Yazmin Guzman Diaz Yazmin
Gustavo Gustavo Anderzon
0830 .  Msica Mateméticas Catequesis Catequesis
3 ¥ Geometria Jaimes Parra Melzon . Willamizar Pinzon Willamizar Pinzon
09:30 . Guzman Diaz Yazmin
Camilo Ramon Ramon
10:00 Informatica Inglés Inglés
4 10:55 Maranjo Garcia Jorge Biologia Biologia Ibarra Caceres Ibarra Caceres
. Eliecer Glenia Piedad Glenia Piedad
10:55 Informatica Inglés Inglés
] 11j45 Maranjo Garcia Jorge Biologia Biologiz lharra Caceres lharra Caceres
) Eliecer Glenia Piedad Glenia Piedad
11:45 Etica
B 12j35 Lengua Castellana  Lengua Castellana Yillamizar Finzon Lengua Castellana  Lengua Castellana
i Ramon
Volver Ver PDF

En este formulario se visualizara el horario semanal asignado,
asignatura, y el docente que dicta la clase.

especificado con la

I
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Si desea descargar el horario en un archivo imprimible haga clic en el boton Ver
PDF.

FUNCIONALIDAD CONTENIDO ASIGNATURA

En esta funcionalidad, el acudiente podra conocer el contenido de las asignaturas
que el estudiante vera durante el afo escolar.

Estudiantes

Tipo Doc. Documento Codigo Mombre Curzo
@ 1l 1005052084 18 RODRIGUEZ SANCHEZ DIEGO VWLADIMIR 6-04
{:} RC 1094048152 23 RODRIGUEZ SANCHEZ SARAH NAOMI 1-06

Este formulario muestra el listado de estudiantes que el acudiente tiene a su
cargo. Se debe seleccionar el estudiante y presionar el boton Continuar.

Nota: este listado de estudiantes aparece cuando el acudiente tiene mas de un
estudiante a cargo. Si hay un solo estudiante a cargo, aparecera el siguiente
formulario inmediatamente, al abrir la funcionalidad.

Contenido Asignaturas

Datos del Estudiante
Tipo Documento Documento Mombre
TARJETA DE IDENTIDAD 1005052084 RODRIGUEZ SANCHEZ DIEGO WLADIMIR
Edad Telefono Grado Educativo Tipo E=tado
11 Afios 5785009 SEXTO ANTIGUO ACTNG
Grados
2012 - QUINTO |+

Wolver Generar

En esta parte de la funcionalidad, se muestra alguna informacion basica del
estudiante y se debe seleccionar el Afo-Grado del cual se desea ver el contenido
de las asignaturas.

A continuacidn, se debe presionar el botdn Generar, el cual descarga un archivo
imprimible en formato PDF.

AN
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FUNCIONALIDAD HORARIO ATENCION PADRES DE
FAMILIA

Esta funcionalidad permite visualizar el horario que tienen disponibles los docentes
para la atencion a los padres de familia.

Horario Atencion Padres Familia

Datos Acudiente
Documenta Mombre
25336385 LOPET MARTHA SOFIL,
Estudiantes
Tipo Do, Documento Codigo Momkre Curso
O Tl 98021625366 5 PATIRO LOPET CAMILO ANDRES SEXTO A
3 Tl 94032525336 34 PATING LOPEZ JUAN FERMNAMNDO MO EMC &,

Continuar

En este formulario debe seleccionar el estudiante para el caso del acudiente que
tenga mas de un hijo en la institucion, y luego presione el boton Continuar.

Nota: Para el acudiente que tiene solo un hijo estudiando en la Institucion
Educativa, le aparecera como primer formulario el siguiente:

. Docemte |

Mambre
GRIMALDO CAMACHD ANDERSON

GUIRAR DIAZ A 0N

[BARFRA CACERES GLEMIA PIEDAD
JAIMES PARRA MELSOR CARMILD
PARARIC GARCIE JORGE ELIECER
PATIRIO GOMEZ GUSTAVD

OCO0O0000®

WILLAMIZAR PINZCR RARON

Continuar

=
=
=
4

Esta parte de la funcionalidad lista los docentes que dictan clases al
estudiante. Seleccione el docente del cual desea visualizar el horario de atencién y
presione el boton Continuar.

X
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C  oroboeeme |

Docente
Tipo de Documento Dacumento
CEDLILA DE CIUDADANA, 7
Pritner Mombre Segundo Mombre Primer Apelida Segundo Apellida
ARDERSOMN GRIMALDO CAMSTHD
MEDILL

Lunes: hartes Wigrcoles Jueves Wigrnes Sabado
1
2
3
4
5
G

SECURDARLA

Lunes hattes Migrcoles Jueves Yiernes Sabado
1 0630 - 0730
2
3
4
5 10:55 - 11:45
3 11:45 1235
Vaolver VerPDF

Este formulario describe las horas que el docente tiene disponibles para atender
los padres de familia durante la semana. Para generar un archivo imprimible
presione Ver PDF.

FUNCIONALIDAD CALIFICACIONES

En esta funcionalidad el acudiente podra visualizar las calificaciones obtenidas por
el estudiante durante el ano escolar en los diferentes periodos.

Estudiantes

Tipo Doc. Documento Codigo Nombre Curso

O RC 37198048 3 CORRALES GARCIA VALERIA 1Cc

T 26237999 7 DURAN GARCIA WILSON ANDRES 8A

Continuar

Seleccione el estudiante y presione el botén Continuar.




C Caifcacones |

Informacion Académica

Afio Lectivo
2011

CIENCIAS NATURALES
BIOLOGIA
QUIMICA
FiSICA
LENGUA CASTELLANA
ESPANOL
MATEMATICAS
MATEMATICA
GEOMETRIA
CIENCIAS SOCIALES
SOCIALES
INGLES
INGLES
RELIGION
RELIGION
ARTE
ARTE
INFORMATICA
INFORMATICA
EDUCACION FISICA
EDUCACION FISICA

COMPORTAMENTAL

CRECIMIENTO Y DESARROLLO HUMANO

Nombre
DURAN GARCIA WILSON ANDRES
AREA / ASIGNATURA

e
SEDE UNICA

1.
37.0-DB
38.0-DB
42.0-DA

38.0-DB

35.0-DB
40.0-DA

35.0-DB
35.0-DB
40.0-DA
26.0-BJ
43.0-DA
45.0-DS

43.0-DA

2

3.0-8BJ

13.0-8BJ

4.0-8J

3.0-BJ

Curso
8A
4

Volver

En esta ventana se visualizan las calificaciones del estudiante si se desea ver de
forma detallada la calificacion de un periodo de clic sobre el valor de esta,

enseguida se abrira una pequena ventana donde se mostraran los detalles:

BIOLOGIA

|

1 3
Afectivo (10,00 %) 2 2

3

1
Cognitivo (60,00 %) 2 2

3 15

1 5

2 4
Expresivo (30,00 %) 3 2

4

5

Cerrar
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En esta ventana podra ver las notas detalladamente del estudiante. Para ver los
detalles de otra calificacion oprima el botdn cerrar.

FUNCIONALIDAD GENERAR BOLETIN

Esta funcionalidad permite generar el boletin del alumno.

C  Cafiaones ]

Informacion Académica
Afio Lectivo Mombre
2012 ACEVEDD VILLARREAL JESUS FABLAN
Sede Curzo
SEDE A 11.01
Perindos a Generar

() PRIMER PERIODO
{7y SEGUNDO PERIODO
TERCER PERICDO

En este formulario se debe seleccionar un periodo (solo estaran activos los
periodos que la institucién haya configurado para generar el boletin). Luego es
necesario oprimir el botdn Generar Pdf.

Por favor ezpere

A continuacion, la informacién se procesa durante algunos segundos.

Generar Boletines

Descripcion
El Boletin 22 han generado satizfactoriamente.

Para de=zcargarlo de clic en el zsiguiente enlace.

3

Wolver

Este mensaje indica que el proceso culmind satisfactoriamente. Para descargar el

archivo imprimible del boletin se debe dar clic en:%.
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FUNCIONALIDAD CONSULTAR AGENDA ESCOLAR

Esta funcionalidad tiene como objetivo permitir al acudiente ver las actividades
planeadas en las diferentes asignaturas a las que asisten los estudiantes que se
encuentran a su cargo.

[ Actividades de Mayo - 2012D|(T)
]| Mayo v B3 [[ ACEVEDO AREVALO NICOLLE VALERIA - PRIMERO - PRIMERD A + || @ 0‘
Dom Lun Mar Mie Jue Vie Sab
1 2 3 4 5
6 7 ~ |9 10 1" 12
@ ARTISTICA
v
13 14 16 17 18 19
MUSICA
20 21 22 23 24 25 26
BIOLOGY
27 28 25 30 3|
Total de Actividades para el mes de Maya: 10

La Agenda de Actividades se muestra por mes, iniciando por defecto en el mes
actual; el titulo en la parte superior muestra el mes y el afo que se esta
visualizando (Véase(). Més abajo, en®@, se listan los estudiantes a cargo (se
muestra Nombre, Grado y el Curso), de manera que se podra seleccionar
cualquiera de ellos para ver las actividades programadas.

Para ver un mes o afio especificos, se puede intentar cualquiera de las siguientes
opciones:

Dar clic sobre las flechas ubicadas en®, para ir al mes siguiente o al mes anterior
al que se esta revisando.

Dar clic sobre las flechas ubicadas en@, para ir de un mes a otro, o seleccionando
directamente el mes que se desea ver.

Dar clic sobre las flechas ubicadas en@, para ir de un afo a otro, o seleccionando
directamente el afo que se desea ver (el mes sera conservado).

Una vez se seleccione el mes que se desea ver, sera posible visualizar las
asignaturas en las que tiene actividades programadas en cada uno de los dias del
mes; en algunas ocasiones se mostrara una barra de desplazamiento, con la que
se podra bajar o subir para ver todas las asignaturas en las que se tiene
actividades para un dia especifico (Véase®). Adicionalmente, la cantidad de

actividades del mes es mostrada en la parte inferior del calendario.

HTEDI:C



La descripcion completa de una actividad podra ser vista dando clic en cualquiera
de las asignaturas que se muestran en un dia especifico, con lo que se desplegara
la siguiente ventana:

[ VerAgendaActividsdes ___________________|X]
Curzo As=ignatura Creador
PRIMERO A MATEMATICAS GNOSOFT
Fecha Hora Fecha Publicacion
0e-05-2012 08:00 08-05-201M2 14:44:03
Descripcion

Evaluacion de Matematicas: Sumas v Restas.

Archivos Adjuntos
Nombre Archivo

Ejercicicz_Sumas_v_Restas pdf

La informacion de la Actividad incluye el Curso, la Asignatura, el Creador, la Fecha
y Hora en la que se realizarg, la Fecha y Hora de publicacién, la Descripcion y los
Archivos Adjuntos (si los hay). Para descargar un archivo adjunto, solo se debe dar
clic sobre su nombre, y la descarga se iniciara automaticamente.

Para cerrar esta ventana y seguir revisando actividades, solo es necesario dar clic
en la equis mostrada en la esquina superior derecha.

FUNCIONALIDAD CONSULTAR CRONOGRAMA DE
ACTIVIDADES

Esta funcionalidad permite consultar por mes las actividades que se realizan en la
Institucion Educativa durante el afio lectivo

I

Afio Lectivo Mes
Actividlades Generales
Fecha Actividades
22 DE ABRIL DE 2013 Di& DE LA TERRA
23 DE ABRIL DE 2013 08:00 [ZADA DE BANDERA Di& DEL IDIOMA
30 DE ABRIL DE 2013 16:00 REUMION CONSEJD ACADEMICO

Para visualizar las actividades, se debe seleccionar el Afo Lectivoy el Mes para
que el sistema liste las actividades correspondientes al mes indicado. Si se desea
obtener un archivo imprimible de todas las actividades del aho lectivo, se debe
presionar el botén Ver PDF.

A
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FUNCIONALIDAD PREMATRICULAR ESTUDIANTE

A través de esta funcionalidad, el padre o acudiente podra realizar la pre matricula
del estudiante y actualizar sus datos segun sea el caso:

Reserva de cupo. El estudiante desea continuar en la institucion.
Traslado. El estudiante solicita traslado a otra institucion.
Retiro. El estudiante no va a continuar en la institucion.

Lista Estudiantes

Tipo Doc. Documento Mombre Curzo
(=) Tl 1007868420 SANMIGUEL ROA SANTIAGD 06.02

Continuar

Este formulario muestra el(los) estudiante(s) que el acudiente tiene a cargo. Se
debe seleccionar el estudiante al cual se le va a realizar la prematricula y presionar
el boton Continuar.

X]

Windows Internet Explorer

ﬁ Importante: antes de iniciar el proceso de prematricula, lea atentamente. La informacién suministrada por las familias o
. acudientes de los estudiantes matriculados es de su absoluta responsabilidad y bajo la gravedad de juramento.
La informacidn registrada debe ser exacta, completa y veridica. Una vez finalizada la prematricula, no podra modificar la
informacion suministrada, ni volver a entrar a realizar el proceso.

Este mensaje se genera antes de iniciar el proceso de prematricula. Una vez
aceptada la advertencia, se debe presionar el boton Aceptar.

| Prematricular Estudiante

Diato= E=tudiante
Documento Mombre
T 1007363429 SANMIGLEL ROA SANTIAGO
Grado Curzo
SEXTO 06.02
iDeszea realizar la prematricula para el afio 20137
Sl W

Se debe seleccionar la opcién SI, si el estudiante va a continuar en la Institucion y
desea iniciar la reserva de cupo para el siguiente  ano.
Se debe seleccionar la opcion NO, si el estudiante no va a continuar en la

Institucién o si requiere solicitar traslado a otra Institucién Educativa.

(= HTSDI:C



En cualquiera de los casos, se debe presionar el boton Continuar

Si se selecciona la opcidn SI, significa que el acudiente va a realizar la reserva de
cupo en la Institucion Educativa. Para esto, el sistema solicita realizar la

actualizacion de los datos del estudiante.

Prematricula Estudiante

Datos Personales Acudientes
Dates Personales
Tipo de Documento Documento Codigo General Fotografia
TARJETA DE IDENTIDAD 1007363429 208084 v
Pais Expedicion Departamento Expedicion Ciudad Expedicion
COLOMBIA +| | sanTANDER v | BuCARAMANGA v
Primer Nombre Segundo Nombre Primer Apelido Segundo Apelido
SANTLAGO SANMIGUEL ROA
Fecha de Nacimiento Sexo Tipo de Sangre E=trato
:
Grado Educativo Sizsben Desplazamiento
SEPTIMO [ Ho Aplica »|
Sistema Salud Régimen Salud Eps-Ars
EPs v [saLuncoop |
Lugar de Nacimiento
Pais Nacimiento Departamento Macimiento Ciudad Nacimiento
| coLomBia v| | sanTANDER v FLORIDABLANCA v
Datos Adicionales
Direccion Barrio
CARRERA 26 45-39 [Tmanom |
Teléfono Celular Email
957755 | [3002084430-3002084495 | san_00_@hotmail.com
Paiz Ubicacion Departamento Ubicacion Ciudad Ubicacion
| coLommia v | | sanTANDER v | BUCARAMANGA v
Nimero de Hermanos Lugar que ocupa entre Hermanos Hermanos en la Institucion Vive Con
B ©) PADRES |

olver

En esta parte del formulario se deben verificar y actualizar los Datos Personales del

estudiante.

Si el estudiante tiene hermanos estudiando en la Institucidn (vel@), se deben
ingresar los grados que estan cursando, los cuales deben separarse por comas
(por ejemplo si tiene dos hermanos estudiando en quinto y décimo, se debe

ingresar 5,10 respectivamente).

A
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Prematricula Estudiante

Datos Personales Acudientes
Acudientes
@ Tipo Doc. Documento Nombre Parentesco Principal
e 354042897 SANMIGUEL PERA MARTHA Tl o
&) cc 912542800 SANMIGUEL PERA JAVIER PADRE *
O cc 53439041 ROA DIAZ SANDRA JIMENA MADRE *
Datos Personales
Tipo de Documento Documento
CEDULA DE CIUDADANLA 35404287
Paiz Expedicion Departamento Expedicion Ciudad Expedicion
GOLOMBIA v | sanTANDER v BUGARAMANGA v
Primer Nombre Segundo Nombre Primer Apelido Segundo Apelido
MARTHA SANMIGUEL PENA
Fecha de Nacimiento Tipo de Sangre Sexo Nivel de Escolaridad
[secunosmi 2
Ubicacion
Direccitn Barrio
|cRa 24 #6844 - 73 LA FLORESTA |La FLORESTA |
Telefono Celular Email
[s875898 | [3103901828 |
Paiz Ubicacion Departamento Ubicacion Ciudad Ubicacion
[coLomBia | | sanTANDER v | | BucARAMANGA v |
Datos Adicionales

Profesion Parentesco E= Acudiente Muerto
[no APLICA | [ v | |

Empresa Cargo Desempefia Teléfono Empresa

| | MO APLICA | | |

En esta pestaiia se debe actualizar la informacion de los Acudientes del estudiante.
Para hacerlo, se puede dar doble clic en el espacio que se indica en OF
simplemente seleccionar el registro del acudiente y presionar el boton Modificar.
En el formulario se cargaran los datos que se encuentran registrados del acudiente
en cuestion. Se debe actualizar la informacion que se considere pertinente y
presionar el botén Agregar.

Por Ultimo, se debe presionar el botdn Registrar para guardar los cambios
satisfactoriamente y finalizar la prematricula.

Windows Internet Explorer E|

, Para la Institucion es importante mantener actualizada la informacidn de los estudiantes y acudientes.
“--"\(/ Si no esta seguro de la veracidad de sus datos, presione Cancelar y realice los cambios necesarios; de lo contrario, presione
Aceptar para realizar el registro de la prematricula con los datos suministrados.
£Esta seguro de realizar la operacidn?

Aceptar H Cancelar

A

: n?soﬁ:



El sistema muestra un mensaje con el fin de confirmar el registro de la informacion
que se ha ingresado. Si se tiene confianza de la veracidad de la informacion
registrada, es necesario presionar el botdn Aceptar para culminar el registro.

Prematricular Estudiante

Menzaje

El procezo de prematricula del estudiante ya fue realizado.
Regiztro Exitozo.

Para descargar el archive de click en el siguiente enlace

%

Para descargar el formulario de prematricula, se debe presionar el icono-%, el cual
generara el formato en pdf para poderlo imprimir.

En caso que se seleccione la opcion NO, es porque el estudiante se va a retirar de
la Institucion o se va a trasladar a otra.

Prematricular Estudiante

Datos Estudiante
Documento Nombre
TL 1007358429 SANWMIGUEL ROA SANTIAGO
Grado Curso
SEXTO 06.02
Motivo
Razdn Para no Realizar Prematricula
Situacion Econdmica.

Si el estudiante no va a continuar en la institucion, se debe seleccionar la opcién
Retiro en el campo Motivo e indicar la Razon Para no Realizar Prematricula en la
parte inferior. Luego se debe presionar el botén Registrar.

Por Ultimo se puede descargar e imprimir el formato de prematricula como se
indica.
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Prematricular Estudiante

Datos Estudiante
Documento Nombre
T 1007288420 SANRIGUEL ROA SANTIAGO
Grado Curso
SEXTO 06.02
Notivo
Opciones de Traslado
Opcion Institucion Departamento Ciudad

1. |POLMECNICO SOGAMOSO || BovacaA v || soeamoso v |
2. |COLEGIO LA SALLA || NORTE DE SANTANDER v | |cicuta v |

Si el estudiante solicita traslado a otra institucidon, se debe seleccionar la opcion
Traslado del campo Motivo e ingresar dos instituciones, indicando el nombre de la
Institucion, el Departamentoy la Ciudad a la que pertenecen. Una vez ingresados
los datos necesarios, se debe presionar el botdn Registrar.

Por Ultimo, se puede descargar e imprimir el formato de prematricula como se
indica.

FUNCIONALIDAD OBSERVADOR DEL ESTUDIANTE

Esta funcionalidad permite al acudiente visualizar las observaciones académicas,
de comportamiento o de orientacidn que se hayan aplicado a un estudiante, por
parte del personal docente, de coordinacidon u orientacién de la Institucion
Educativa.

Estudiantes

Tipo Doc. Documento Codigo Nombre Curso
{:} RC 1091972311 11 GARCLA DELGADO JHORDAMNTH STIVEN TRMA
{E} T 1091966916 13 GARCLS DELGADO LUIS HUMBERTO 03MA

Este formulario muestra el listado de estudiantes que el acudiente tiene a cargo.
Se debe seleccionar el estudiante y luego presionar el botén Continuar.

Nota: En el caso del acudiente que tenga solo un hijo estudiando en la Institucién
Educativa, le aparecera como primer formulario el que se muestra a continuacion
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Lista Observaciones Estudiante

Datos del Estudiante
Tipo Documento Documento MNombre
Tl 1091966916 GARCIA DELGADO LUIS HUMBERTO ﬁ
Fecha de MNacimiento Edad Tipo de Sangre Sexo Estrato
20-02-2005 7 Afios O+ M 2 1
Direccion Telefono
CL ON 4-440 5845512
Sede Grado Educativo Curso Tipo Estado
ESCUELA SAGRADOC CORAZON DE
JESUS NO. 3 TERCERO 03NA ANTIGUO ACTWOD
Ob=servaciones Tipo Comportamental
Fecha Ohb=ervacion Compromizo Docente Acta
11-01-2013 Fo rnen’ta el desurder! eq el galﬁn de clazez y Mf.bjl:lrﬂl' la Qisciplina en este ALBARRACIN PRETO
no esta atento a las indicaciones del docente. primer periodo. ANA ISBELLA

“er Pdf

Esta parte de la funcionalidad muestra la fecha, la descripcion y el tipo de
observacion emitida al estudiante.

Para ver y descargar el documento con las observaciones, basta con presionar el
boton Ver PDF y este generara un archivo en formato PDF.

FUNCIONALIDAD PLAN DE APOYO

Esta funcionalidad permite observar los Planes de apoyo de las distintas
asignaturas reprobadas por el estudiante.

Actividades

Afio Lectivo Periodo Academico
[2011 'PRIMER PERIODO v
Actividad
Docente Asignatura
ACEVEDO CACERES EMILSE MATEMATICAS
Periodo Fecha Tipo de Actividad
PRIMER PERIODO 06-07-2011 PLAN DE APOYO
Observacion
Plan de apoyo para la asignatura de Matematicas, descargar el archivo adjunto
Actividad
Docente Asignatura
ACEVEDO CACERES EMILSE MATEMATICAS
Periodo Fecha Tipo de Actividad
PRIMER PERIODO 06-07-2011 PLAN DE APOYO
Observacion
Plan de apoyo Matematicas 11
Archives Adjuntos
Plan_de_apoyo_matematicas_11.docx

Esta funcionalidad le permite descargar los planes de apoyo de las distintas
asignaturas (Para descargar un archivo de un clic sobre el archivo adjunto),
también le permite filtrar por periodo los planes de apoyo mostrados en la

funcionalidad.
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FUNCIONALIDAD GENERAR PAZ Y SALVO

Esta funcionalidad le permite al estudiante generar su certificado de paz y salvo
con la institucion.

"

Ao Lectivo
2010 =
Tipe Doc. Cocumenio Hombre Curso
T GE122314804 PEREZ JURE WAM ALEJANDRO 7-07
Dependencia
Nombee Tipo Firma Nowvedad
BIBLIOTECA GENERAL AL DA
COORDINADOR COORDINADOR AL DA
EANDA HONOR GEMERAL AL i~
EDUFISICA GEMERAL AL DA
DOCUMENTOS GEMERAL AL Dl
COSTOS EDUCATIVOS PAGADURLA AL DA
TIMULAR GEMERAL AL DiA

Gattrvgsrar

En este formulario solo presione Generar para obtener el archivo imprimible del
paz y salvo.

FUNCIONALIDAD ASIGNATURAS PERDIDAS

Esta funcionalidad permite observar las asignaturas o areas perdidas del
estudiante, con los logros correspondientes.

Estudiantes

Tipo Doc. Documento Codigo Nombre Curso
@ T 1005052084 18 RODRIGUEZ SANCHEZ DIEGO WLADIMIR 5-04
{:} RC 1094048192 23 RODRIGUEZ SANCHEZ SARAH NAOKI 1-06

Este formulario muestra el listado de estudiantes que el acudiente tiene a su
cargo. Se debe seleccionar el estudiante deseado y presionar el boton Continuar.

Nota. si el acudiente tiene solo un hijo estudiando en la Institucién Educativa,
aparecera el siguiente formulario al ingresar a la funcionalidad.

X
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ﬁreas.rhsignaturas Perdidas

Datos del Estudiante
Tipo Documento Documento Nombre
T 1005052084 RODRIGUEZ SANCHEZ DIEGO VLADIMIR
Fecha de Macimiento Edad Tipo de Sangre Sexo Es=trato
30-12-2001 11 Afips A+ M 2
Direccion Teléfono
MANZANAF 5 LOTE 19 ATALAY A PRIMERA ETAPA 5785509
Sede Grado Educativo Curso Tipo Estado
SEDE A SEXTO 6-01 ANTIGUD  ACTNG
Ao Lectivo Tipo
As=ignaturas Perdidas
@ Azignaturas Rec. Periodo Valoracion Docentes
E|CIENE‘.IAS SOCIALES TERCER TRIMESTRE 585-B CONTRERAS WERA LIGIA TERESA
Se le dificulta Analizar los principales hechos y datos de la historia colombiana durante la segunda mitad del siglo XX,
Se le dificutta Exponer con propiedad caracterizticas y acontecimientos importantes de Colombia en la actualidad.
SEGUNDO
+ INGLES TRIMESTRE 455-8B  GAITAN AILLON SONIA BEATRIEZ
+ INGLES TERCER TRIMESTRE 404-B  GAITAN AILLON SONIA BEATRIZ

Wolver

En este formulario se muestra la informacion basica del estudiante y el listado de
las asignaturas perdidas. Esta parte de la funcionalidad permite seleccionar el Afio
Lectivoy el Tipo de visualizacién de las calificaciones, ya sea por asignatura o
area.

Para visualizar los logros correspondientes a cada asignatura perdida, se debe
presionar el botdn que se encuentra al lado izquierdo del nombre de la materia,
como se muestra en(®).

Si el campo Rec. (Recuperacién) Aparece con un SI, esto indica que el estudiante
ya recupero, pero que no paso la recuperacion y por eso persiste con la materia
perdida...

FUNCIONALIDAD RENDIMIENTO ACADEMICO
ESTUDIANTE

Esta funcionalidad permite visualizar de manera gréfica el rendimiento obtenido
por el estudiante en todas y cada una de las Asignaturas o areas de los diferentes
periodos del afo lectivo seleccionado.

Estudiantes
Tipo Doc. Documento Codigo Nombre Curso

Tl 98122314804 26 PEREZ JURE VAN ALEJANDRO 7-07
Tl 1004810509 23 PEREZ JURE JUAN JOSE 2-01

Continuar

A
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Esta parte de la funcionalidad visualiza un listado de estudiantes. En el caso de
que el acudiente tenga mas de un hijo estudiando en la Instituciéon Educativa,

debe seleccionar

un registro y luego hacer clic en el boton Continuar.

Rendimiento Estadistico Académico de Estudiante

Datos del Estudiante
Tipo Documente Documento Nombre
Tl 1005328638 PEREZ JURE VAN ALEJANDRC
Fecha de Nacimiento Edad Tipo de Sangre Sexo Estrato 3
03-08-2002 9 Afios A M 1
Direccion Teléfone >
CALLE 6 NO.17-54 MESETA Il 5340874
Sede Grado Educativo Curso Tipo Estado
SEDE A SEPTIMO 7-07 NUEVO ~ ACTVO
Grafica Rendimiento Académico
Afio Lectivo Tipo Asignaturas Periodo Tipo de Grafica
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Al ingresar a esta funcionalidad, automaticamente aparecen graficadas todas las

asignaturas y periodos separados por colores.

Asi mismo, se podra hacer una consulta mas personalizada escogiendo la

asignatura o el periodo que se desee comparar.
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